附件4：

2012年申报中小企业服务体系建设项目
的资格条件和资料要求

中小企业服务体系建设项目的奖补期为2011年1月-2011年12月。项目申报期为2011年3月30日前。
一、 申报中小企业服务体系建设项目的企业或单位应同时具备以下条件：

(一)具有法人资格，拥有为中小企业服务相应业务的资质；

(二)熟悉国家和地方促进中小企业发展的法律、法规和政策，熟悉行业准入、工商和税务等登记方面的政策和规定，熟悉企业设立程序，熟悉企业管理业务等；

(三)具有从事中小企业服务业务的法律、技术、经济等方面的专业人员；
    (四)在申请资助的服务业务领域有丰富的工作经验，并有与之相关的工作业绩；
    (五)有固定的营业或工作场所；
    (六)有健全的财务管理制度；
    (七)其他应符合的条件。
二、申报中小企业服务体系建设项目的企业或单位需提供下列资料：

(一)资金申请报告。包括：申请单位的基本情况；2011年1月-2011年12月期间服务项目完成情况，费用支出明细，取得的主要成绩。
（二）申请单位与省及州地市级中小企业主管部门签订的服务协议。包括：为中心企业服务的内容、服务要求、服务目标等内容。

（三）省及州地市级中小企业主管部门对服务协议执行情况的考评结果。
(四) 法人执照副本及章程(复印件)；
(五)会计师事务所出具的上一年度会计报表和审计报告(复印件)；

(六)按服务类别相应提供以下材料：

1、创业服务：①创业服务登记表[复印件，详见附件8表1]；②中小企业服务机构申请创业服务项目资助经费有关情况表[详见附件8表2 ]；③中小企业服务机构申请创业服务项目资助经费有关情况汇总表[详见附件8表5 ]。

2、信用服务：①中小企业服务机构申请信用服务项目资助经费有关情况表[详见附件8表3 ]；②开展中小企业信用服务实施方案；③开展诚信活动的通知及有关资料；④信用评价服务需提供接受服务的企业名单、信用报告或信用等级评价报告；⑤信用征集服务需提供被征集企业名单、联系人及联系电话。

3、管理咨询服务:①中小企业服务机构申请管理咨询服务项目资助经费有关情况表[详见附件8表4 ]；②与企业签订的管理咨询服务合同复印件（加盖合同双方骑缝章）；③向接受咨询服务的企业做出的在获得补助资金后相应减收等额费用的承诺（双方必须签章；已写入服务合同的，不必另外提供）；④直接参与咨询服务的专家名单；⑤管理咨询项目收费凭证复印件；⑥被服务企业的反馈意见；⑦以往管理咨询服务主要业绩。
（七）申请单位对资助申请报告内容和附属文件真实性负责的声明
(八)其他需提供的资料。
材料的装订方式：

1、书面材料一律按A4纸张尺寸双面打印，按照以上顺序装订成册；

2、电子文件也应按以上顺序整理为压缩文档或文件夹，重命名为“某某单位申报材料”。每个文件的重命名格式为“企业简称+文件内容+序列号”。表格均制作为Excel文件格式。
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